ORGANIZACION CARGA LOS CONTENIDOS EMPIEZA LA FORMACION

Identifica las unidades del curso, Sube los contenidos Ya estas listo para impartir tus
creando la estructura. en las unidades correspondientes.  cursos, la plataforma te dard toda la
Prepara todo el material Puedes incorporar actividades, informacién que necesitas para
tedrico y practico. evaluaciones y encuestas. hacer el seguimiento.

En este instructivo se explican los pasos para crear un curso “A distancia”
en la plataforma e-ducativa, completando la seccién de PROGRAMA:

Crear las unidades del curso Campus Virtual e-ducativa
Subir el Material de Estudio Version 7.08

Crear las actividades

Crear las evaluaciones

Opcional: crear la Guia Didactica, E m n
enlazando todos los contenidos.

www.educativa.com

. . . .
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http://www.educativa.com/articulos/
https://twitter.com/educativaSA
https://www.linkedin.com/company/e-ducativa?trk=biz-companies-cym
http://www.youtube.com/user/educativaSA

. Funcionalidades

\
k!

" Multi-idioma
Posibilidad de configurar idioma de preferencia. Multiples idiomas disponibles,
incluyendo Castellano, Catalan, Inglés, etc.

Presentacion
Seccidén para incluir informacidn respecto al curso.
Informes y Programa

ﬁi Acceso al material del curso (alumnos).
Reportes de participacion y avance de cursado (tutores).
p— Noticias y Novedades

Gestor de novedades de interés para el curso.

. Tablon de anuncios
Espacio para comunicacién informal.

Escritorio

Espacio personal para acceder a los cursos, novedades, correo centralizado de todos los
cursos (muy importante para tutores).

Contactos

Comunicacidn directa con todos los participantes del curso.

Calendario
Administrador de eventos o fechas destacadas.

Evaluaciones
Actividades de evaluaciones objetivas e interactivas.

Calificaciones

Chat
Q Sala de chat privada y publica. Salas para grupos de trabajo
i =
28
. Acceso a calificaciones automaticas y generadas por el tutor.

Encuestas
lll Verificacidn de la satisfaccidn del usuario y otros usos.

Repositorio de objetos educativos
Almacén de material de estudio que facilita la reutilizacidn en varios cursos evitando su
replicacion. Basado en estandar LOM.

Depdsito de archivos
Espacio para publicacidn de archivos complementarios en distintos formatos.

o~
Enlaces a la web

. Espacio categorizado para recomendar enlaces a la web de sitios de interés para el
curso.

Foros de debate

E Espacio para desarrollar debates sobre temas relacionados con el curso. Capacidad para
debates por grupo de trabajo.

‘" Wiki

el Herramienta para la creacidon de documentos colaborativos.

C/Luis de Madrona 28 | CP: 28805 | Alcala de Henares - Madrid - Espafia

BUREAU VERITAS

Certification

Tel: 91 88 33 565 | Fax: 912 965 904 | e-mail: infoes@e-ducativa.com | www.e-ducativa.com




Mensajeria

Ay Buzdn de correo interno y funciones de envio masivo para tutores.
’\ Certificados automaticos
- Envio automatizado de los certificados del curso.
Mensajes automaticos
\,’( Envios de mensajes pre-programados para notificaciones a alumnos.
|~ N

Videoconferencia (opcional)
Herramienta sincrénica de comunicacién audio-video.

Matriculacion (opcional)
Sistema nativo que permite la auto-matriculacién a los cursos.

E B

Nuevas versiones incluidas

Desarrollo y actualizacidon de nuevas funcionalidades y mejoras del sistema e instalacién
sin coste adicional.

Creacion de cursos con materiales propios

Gestor de contenidos que permite agrupar materiales tedricos, actividades,
evaluaciones, encuestas, etc. organizados por unidades y categorias.

HiE- D¢

Soporte técnico ilimitado
- Soporte y mesa de ayuda ilimitada para administradores de la plataforma, sin
® limitaciones de consultas.

Adaptado para Blended Learning
!’ Sistema optimizado para el apoyo a clases presenciales.

Soporta cursos en formato SCORM

CERTIFIED Capacidad de utilizar contenidos desarrollados segun el estandar SCORM 1.2.
Exportacion de los cursos en formato SCORM
= Capacidad de exportar los cursos hechos con materiales propios, empaquetados en
3 formato SCORM.

Version Multiempresa
7‘ En su versién multiempresa permite adaptar de forma auténoma e ilimitada, imagenes
corporativas para cada curso, con administradores propios.

USOS

FORMACION ONLINE APOYO A CLASES VIDEO TRABAJO

Y BLENDED PRESENCIALES CLASES COLABORATIVO
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0. CONCEPTOS BASICOS

Es muy importante para entender la Administracién de la plataforma conocer unas nociones
basicas sobre el funcionamiento.

La administracion se divide en 6 pestafias (visibles para el Webmaster) que contienen:

B Usuarios: para la gestién complete de altas, bajas, modificaciones, perfiles y permisos,
grupos de trabajo, reportes, certificados y avisos

B Grupos: para la gestion y creacién de cursos y grupos, visualizacidon de secciones,
agrupaciones y respaldos.

B Contenidos: para la carga y edicion de las secciones, presentacién, unidades, archivos,
sitios, noticias, foros, wikis, fags, calendario, calificaciones, anuncios, video-
conferencia, otros.

B Publicos: para la gestién de las categorias publicas de las diferentes secciones.
B Repositorio: para la gestion de los documentos y archivos que se suben al repositorio.

B Configuracién: para aspectos generales de la plataforma y valores por default.

El uso de comandos:
Los comandos se ubican siempre en la columna izquierda de la administracidn y ofrecen

posibilidades de accién en todos los apartados.

Usualmente ofrecerdn las posibilidades de AGREGAR, MODIFICAR, ELIMINAR, pero segun el
caso se mostraran otras opciones que potencias las funciones del apartado.

Configuracién

Usuarios Grupos Contenidos Plblicos Repositorio
1. Community Manager Presentacion Unidades Archivos Sitios Moticias Foros Wikis FAQs Calendario Registros  Anuncios Video-Clses Otros

Administracion

Para medificar un Tépico, marque en la columna cor y prasione

—
Bisquedz ||
MODIFICAR L Codign - [r—— Titulo
ELIMINAR 2538 1. Presentacion 1, Presentacién y objetives
2533 2. Organizacién 2. Organizacién del Curso
Para retornar a forma presione 2590 3. Itinerario 3. Itinerario Formativa

sobre el loga

Piginas: 1f1, 3 Registros
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1. CREANDO LAS UNIDADES

Una vez que tenemos el grupo “A distancia” creado, vamos a iniciar la carga de todos los
contenidos tedrico-practicos de la seccidn UNIDADES, que constituyen la base del curso.

Desde la administracién, vamos a la pestafia de Contenidos = Programa = Administracién

Para empezar a configurar el curso, lo primero que hay que hacer es agregar las unidades que
configuran la estructura del curso, por lo que utilizaremos el comando agregar para definirlas:

Cddigo : 2700
Nombre : Unidad 1

Descripcion : Community Manager. Definicién y Funciones

Introduccidn : Estilos ~ Formato * Fuente » Tamafio - A4 |HTI11L o%
B I U#s A-¥-|x X |EESEEE|iZi=| =i
= | | | [Ea®=|ZZ
A h|b=a 28O
En esta unidad veremos:
® |3
® Her
Responsable : Ensefiamucho, Ana -
NINGUNO - NINGUNO - NINGUNO - NINGUNO -

Otros responsables :
P Les usuarios con perfil "zlumnes” no pedrén ser responsables del grupe

B Nombre: campo obligatorio. Indica el nombre de la unidad, aparecerd en la columna
de la derecha para listar las unidades.

B Descripcién: campo obligatorio. nombre que aparecerd en las carpetas de la parte
central y titulo de la unidad

B Introduccién: descripcién de la unidad que aparece antes de acceder al contenido de
la unidad. Es un campo opcional.

B Responsable: usuario que tiene permiso de edicion de la unidad y que serd
responsable de la misma.
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Indicaremos a continuacidn las configuraciones especificas de la unidad:

Correlatividad . Esta unidad es obligatoria para pasar a 2 siguiente unidad
Se muestra la siguiente informacidn adicional. (Si se utiliza la guia, no se recomienda mostrarka)

Estilos - Formato - Fuente

- tﬂ |HTI'I'ILi='$

B J U@ | A--x x|=

Bl = =) |

|
@R db=g o 28O

iAhora que ya conoces los objetivos, es turno de adentrarse en
material

Debajo encontrards todos los contenidos de esta unidad:

Estado: [¥] Activo

Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estaran activas:
Archivos

Sitios

Foros

Wikis

Registros

[ Fags

Calendario

Noticias

Abierta: desde forrmato: dd/mm/aaaa

Repetiremos este paso para todas las unidades del curso.
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2. MATERIAL DE ESTUDIO

Una vez que tenemos todas las unidades del curso, comenzaremos a subir el material de
estudio. Es importante que los asignemos como materiales obligatorios si queremos que
marquen el porcentaje de avance, y que ademas serd lo que defina que el alumno no acceda a
la siguiente unidad sin antes haber visto todos los contenidos.

Contenidos Repositorio Configuracidn

Presentacion Unidades » chivos Sitios Moticias Foros Wikis FAQs Calendario Registros  Anuncios Video-Clases Otros

Guia didactica Actividades Encuestas

Material de estudio Evaluaciones

Preguntas

Administracion Paguetes scorm

Subir el material de estudio es muy facil, sélo hay que buscar el contenido que se desea, bien
desde el PC, bien desde el repositorio, y completar el formulario siguiente, asignando la
unidad correspondiente donde quedara organizado el material:

NUEYDO MATERIAL DE ESTUDIO
Unidad 1 »

Sirnple O Micrasitio © Repositorio

(

Tipo de Archivo:

Archivo: | |[ Examinar..

Descripcidn:

Ohbligatorio: Si

En este apartado se pueden subir todo tipo de archivos, como pdf, presentaciones PPT,
imagenes, etc. Para videos se recomienda utilizar enlaces desde vimeo o youtube.

Ademas, en el caso de contar con contenidos SCORM, se habilita un apartado donde es posible
subir todos los paquetes que se deseen:

Presentacidn = Unidades Archivos Sitios MNoticias Foros Wikic Fane  Calendaric Registros Anuncios Video-Clases Otros

Administracidn Guia diddctica Material de estudic Paquetes scorm \ctividades Evaluaciones Preguntas Encuestas
Busqueda | Encuesta Final
Unidad - Paquete scorm
Unidad 1 Herramientas_de_Trabajo
| Unidad 1 Programa Megocio Internacional
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3. ACTIVIDADES

Contenidos Piblicos Repositorio Configuracidn

Presentacion Unidades Archivos Sitios Moticias Foros Wikis FAQs Calend=rin  Registros Anuncios Video-Clases Otros

Administracidn Guia diddctica Material de estudio Paguetes scorm Actividades Evaluaciones Preguntas Encuestas

Para crear las actividades, simplemente hay que seleccionar el comando agregar y completar
el formulario que presenta segln nuestras preferencias. Es posible agregar un documento
adjunto si lo deseamos, desde nuestro PC o desde el Repositorio.
Cddigo: 1533
Unidad: Unidad 1 -
Responsable: Ensefiamucho. Ana ~

Titulo: Caso Practico 1

Descripcion: Resuelve el =iguiente caso

Registra calificacidn: Si
Obligatorio: Si -
Abierta: hasta Formato: dd/mm/aaaa

Texto: Estilos -  Parrafo - Fuente

(Bl 7 U e |A-2-|x x| == :
= | | | | Haoa®@=|==x
Wb o ge o | 28D

Introduccion -

»

Tejidos Maruja es una pequefia tienda de textiles situada en San Pedro del Pinatar, localidad Murciana
con una poblacion de 24.000 habitantes. Tras reflexionar
profundamente acerca del tema, sus propietarios han decidido
promocionar el negocio a través de los medios sociales, para lo cual
han contratade a un Community Manager para gestionar su
identidad digital...y ese Community Manager eres td.

Tras charlar con los responsables de Tejidos Maruja, se han
establecido los siguientes objetivos:

m

# Alimentar los perfiles sociales creados, en este caso Twitter,
Facebook y YouTube.

# Publicar contenidos originales con periodicidad semanal en
un blog que funcione a modo de “seccidn de noticias™ en la
pagina web de Tejidos Maruja.

* Nonitorizar a la competencia de Tejidos Maruja en San Pedro del Pinatar.

# |nteractia con la comunidad de seguidores de Tejidos Maruja en cada una de las plataformas
analizadas. —

Archivo adjunto: @ Mantener: CM_caso_practico_ul_solucion. pdf
© Ccambiar:
Tipo de Archivo: @ Simple Repositario

Mombre: | Examinar. | No se ha seleccionado ningdn archivo.
© Eliminar
Fecha: 29/07/2014
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4. EVALUACIONES

Para crear evaluaciones hay dos posibilidades:
1. Subir previamente las preguntas para después asignarlas cuando creemos la

evaluacion.
2. Crear la evaluacion y las preguntas en el mismo momento.

Contenidos Pilblicos Repositorio Configuracidn

Presentacién Unidades Archivos Sitios Moticas Foros Wikis FAQs Calendaric Registros Anuncios Video-Clases Otros

Administracidn Guia didactica Material de estudio Paguetes scorm Actividades Evaluaciones Preguntas Encuestas

B Se explica en detalle en el documento anexo: Alternativas de exdmenes y métodos de
evaluacién.doc

B Para la importacién masiva de preguntas ver: Instructivo Importacién Masiva de
Preguntas.doc

Las evaluaciones permiten configuraciones muy exhaustivas dependiendo de las necesidades
de cada caso.

Cddigo . 2051

Nombre |Eva|uacinn madulo 1

Descripcion |Eva|uacinn madulo 1

Categoria . Unidad 1

Fecha . 29/07/2014

Estado Activo Registra calficacidn o Si

Abierta ) Desde Obligatoria ‘ gf

Hasta Liberacidn ‘ Automética
(formato: ddimmiaaaa HH:IM)

B Liberacidn n® veces 50
Limite de tiempo & 30

EN|ER

Propietario | Ana Ensefiamucho

Porcentzje de 70 %

aprobacién Mail de realizacidn | Munca
Puntaje por MO Mezclar preguntas ‘ g
preguntas

Modo de preguntas . ‘ Todas juntas
Puntaje total  100.00

Mostrar indice de ' | Mo
Incorrectas restan MNO preguntas

Ver puntaje de' ‘ Si
preguntas

\er respuesta ‘ Siempre
correcta

B Bl B EEIE]E]

Visualizar nota o ‘ =
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5. LA GUIA DIDACTICA

La guia didactica es un opcional que ofrece la plataforma y que se incorpora como un
elemento pedagdgico y de ayuda visual al alumno. Por cada unidad se crea automaticamente
una guia didactica. Si ésta no se crea, desde la vista del usuario se visualiza directamente por
contenido.

Cuenta con un editor muy potente que permite enlazar los materiales de estudio,
evaluaciones, actividades, encuestas, etc. asociados a la unidad, asi como generar enlaces

directos a otros materiales relacionados de las demas secciones.

Estilos ~ Formato * Fuente * Tamafia A t‘!_d. |H"“L !l

1w

—_ =
E— 3 —
i=

B Us|A-Z-|x x| i= ..
=[EEL | @ HEHIe@= 33

AL L= |28 O

|

iPrimero la Teorna!

m

Conoce los objetivos
de Iz unidad
a través de este wideo

Unidad Multimedia Manual PDF
— —
> O

d

Accede a la teoria
& través de los
siguientes icones

-l
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Para enlazar los materiales se utilizar la herramienta ==, que muestra todos los materiales

relacionados. Ademas se puede incorporar cualquier URL para generar un link a paginas
externas:

Por favor, seleccione el item que desea enlazar
gi .
Unidad_1.pdf *

204 La figura del CM *
CM_resumen_ul.pdf

158 Actividades
|E-i Evaluaciones
] ‘i'i Encuestas

tf® Paguete SCORM

‘ Archivos

Hipervinculos

Noticias

" chat

Mensajeria interna

Previsualizar Material de estudio

Link:

‘ Enlazar | | Incrustar | | Cancelar |

Se ofrece para los clientes de e-ducativa una plantilla de Guia Didactica, para la creacién mas
rapida de la misma: http://e-ducativa.es/edu_recursos/guia_didactica.html

Para incorporarla es necesario copiar el cddigo HTML de la misma y pegarlo en la guia didactica

a través del boton "™, que permitird mostrarla para su posterior edicién.
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